
Camila Rosa da Silva Almeida Galhardo 

Residente na Rua Dr. Francisco Vilela 1271- Apto 97  

Bairro :Umuarama Cidade: Araçatuba- SP  

Contato (18) 99739-7263      CNH: Categoria A/B   Idade:34 anos    

E-mail:camilaalmeida89@hotmail.com       www.linkedin.com/in/camilarsalmeida  

 

➢ Formação Acadêmica  

MBA em Controladoria (incompleto) 

Bacharel em Administração de Empresa, conclusão em 2013.  

 

➢ Formação Complementar  

Power BI Básico, conclusão 2023. – Senai 

Formação de Analista Financeiro, conclusão em 2021. - WJR Consulting  

Oratória Criativa, conclusão em 2021. – Ser mais criativo  

Pacote Office Nível Intermediário (Word, Excel, Power Point, Outlook) 

 

➢ Experiência Profissional  

Grupo Polo – Outubro 2022-/Novembro 2023 

Loop Services -Prestação de serviços na área de recursos humanos e departamento 

pessoal como: triagem de currículos, conferência de documentação para admissão e 

demissão, cadastro dos colaboradores, ajuste e fechamento do ponto eletrônico (Iopoint), 

validação de horas extras, folha de pagamento, escala de folgas, controle de férias. 

Colaboração para garantir a conformidade com as obrigações do E-social. 

Solar Services - Prestação de serviços na área financeira e administrativa como: contas a 

pagar e receber, fluxo de caixa, emissão de NF, conciliação bancária, conciliação contábil, 

compras e auxilio na gestão dos colaboradores (documentação, cálculo de hora extra, 

pagamentos) e planejamento estratégico com o objetivo de reduzir as despesas e 

aumentar as receitas.  

Ambev- Dezembro 2021/ Junho 2022 

 Função: Representante de Negócios Sênior -visita aos clientes, responsável pelo volume 

(Sell In) e alavancas de Sell out como negociações, execução e ativação de novo SKU’s e 

resoluções de problemas relacionados a entrega e inadimplência. (Plataforma Zendesk).  

Fit Telecom - Junho 2020/Julho 2021 

 Função: Recuperadora de Crédito- Cobrança ativa, negociação de débitos, cancelamento 

de planos inadimplentes e revisão de valores - sistema ERP. 

 Kalu Cabeleireiros – Dezembro 2017/Abril 2020  

Função: Recepcionista- Fechamento de caixa, organização de agendas, atendimento 

telefônico e atendimento ao cliente - sistema ERP.  

Total Corretora de Seguros Ltda. - Outubro 2014/ Julho 2016  

Função: Auxiliar Administrativo- Atendimento ao cliente, emissão de apólices, 

cancelamentos, parcelas pendentes, cálculos, arquivamento de documentos, controle de 

correspondências, serviços bancários e atendimento aos clientes.  

 

 

 

http://www.linkedin.com/in/camilarsalmeida


Rádio Clube de Araçatuba Ltda. - Julho 2013/ Julho 2014 

Função: Assistente Financeiro- Controle de contas a pagar e receber, cobrança, 

faturamento, relatórios e cálculos de comissões, controle de entrega das faturas e 

boletos, e arquivamento de documentos.  

Araçatuba Plaza Hotel - Novembro 2012/ Maio 2013  

Função: Auxiliar Administrativo-Controle de contas a pagar e receber, fechamento de 

caixa, cobrança, fluxo de caixa, conciliação bancária, lançamentos contábeis, 

faturamento, auxilio no recrutamento e seleção de pessoal, responsável pela 

documentação para a admissão e demissão de funcionários, fechamento do cartão de 

ponto, atendimento aos fornecedores e responsável pelas compras de todos os 

departamentos da empresa - sistema ERP. Iniciei o trabalho ainda na fase de implantação 

do hotel, assim auxiliando na estruturação do negócio. 


