
               Mariana Costa

Idade: 23 anos.
E-mail: mariana040101@icloud.com
Celular: 18 98129-4264.

Formação Acadêmica:
Ensino Médio Completo - Genésio de Assis.

Cursos Complementares:
Informática Básica.
Auxiliar de Escritório.
Departamento Pessoal.
Todos cursados em Mirim Araçatuba.

Experiência Profissional: 
2017 - 2019 
Cartão de Todos - Recepcionista.
Responsável por atender o público, orientar os visitantes, dar informações, atender telefones, 
transferir ligações, protocolar documentos.

2019 - 2022 
Grupo Aval - Negociadora.
Responsável por conduz o processo de negociação para chegar a um acordo eficiente e 
sustentável para ambas as partes, tanto empresa como cliente.

2022 - 2022 
Doutro Hérnia - Recepcionista.
Responsável por receber pacientes e os conduz até as salas de consulta, e exames Prestar ajuda 
com dúvidas. Auxilio médicos e com tarefas administrativas, organizando e mantendo suas 
agendas organizadas.

2022 - 2024 
Coplacana - Auxiliar Administrativo/Caixa.
Responsável por lidar com recebimento de dinheiro, cooperados, cadastros, usinas, 
faturamentos, cancelamento de notas ficais, manifesto de carga, receber e responder chamadas 
telefônicas, fazer e receber correspondências, organizar e arquivar documentos. 


