
Bruna Mayara Ferraz de Oliveira 
Brasileira, solteira, 28 anos 
Rua Temistocles Brandão Cavalcanti nº161, Bloco 300 – Apto 374 
Araçatuba- SP 
Telefone: (18)9 81397151/ E-mail: brunamferraz@icloud.com 
  
OBJETIVO 
Assistente de Departamento Pessoal/ Auxiliar Administrativo 
  
FORMAÇÃO 
Superior incompleto 
Téc. Em Gestão de Recursos Humanos; 
Ciências Contábeis- incompleto  
  
 EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
  
  
2023-2024 – Monte Azul Engenharia  
 
Cargo: Auxiliar administrativo  
 
Principais atividades: Admissão, alteração e atualização de cadastro, prontuário, atualização de 

CTPS, abertura de conta, CAGED, RDT, PTC, malote, MP, cartão de ponto, sistema de ponto, 

atualização de cotas, declaração, ofícios, atualização de CNH, atualização de exames, PPR e PLR, 

autorização de desconto, acordo de transferência, recibo, arquivo morto (Ata Engenharia Coleta 

domiciliar e Bertioga). 

  
2020-2021 – Toledo Pisa Advogados Associados  
  
Cargo: Negociador de cobrança  
  
 


