
Jessica Fernanda Ribeiro da Silva 

(18) 99618-6335 

Rua Manoel Martins
Parré, 49 - Jandaia 3

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

RECEPCIONISTA  EM GERAL 
(CAIXA ECONÔMICA FEDERAL)

Works Construção e Serviços
LTDA| 2022 - 2023

Grupo Contnil Contabilidade e
Gestão Tributária| 2023 - 2024

Escrituração de Notas Fiscais de
entrada, saídas e serviços;
Conferência da Emissão das Notas
Fiscais; Escrituração dos Estoques;
Apuração dos Tributos a Recolher;
Emissão das Guias de
Recolhimento; Demonstrativo de
débitos estaduais e federais;
Acompanhamento de fiscalização
federal, estadual e municipal;
Orientação sobre substituição
tributária; Documentos Fiscais.

FORMAÇÃO

Básico em libras-
Concluído

Ensino Médio Completo 

Birigui-SP

22 anos

ETEC- Dr. Renato
Cordeiro 

Antonio Sales Oliveira 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
(CARTÓRIO ELEITORAL)

Up Ideias Inteligência Urbana
LTDA| 2020 - 2020

Atuava nos preparativos e durante a
eleição de 2020, realizava manutenção
das urnas eletrônicas, atendimento em
geral no Cartório da 025ª Zona Eleitoral
e serviços administrativos em geral.

Técnico em
Contabilidade 

ETEC- Dr. Renato
Cordeiro 

Realizava a organização de filas
para distribuição de senhas,
orientava os clientes no
autoatendimento e serviços
administrativos no geral. 

ribeirojessicafernanda@gmail.com


