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Resumo Profissional

Oferecendo conhecimento em rotinas administrativas, atendimento ao público e
recuperação de credito. Empreendedor enérgico, independente e formador de equipes,
capaz de navegar por situações de alto estresse e atingir os objetivos pontualmente.

Histórico Profissional

Nova Imagem diagnóstico por Imagem

Recepcionista

Junho 2024 a Fevereiro de 2025

Digitação de laudos médicos.

Grupo FMO Telecomunicações

Auxiliar administrativo

Janeiro de 2024 a Junho de 2024

Contas a pagar e recepção.

Condomínio Santa Rita

Auxiliar administrativo

Abril 2022 a Maio 2023

Atendimento ao público.

Abertura e fechamento de caixa.

Riquena Neto Ar Condicionado

Analista de marktplace Junior

Janeiro 2022 a Março 2022

Análise do mercado para elaboração de campanhas.



Acompanhamento e relatório diários de vendas.

F.O.B CLINICA ODONTOLOGIA

Assistente financeiro

Dezembro 2020 até Dezembro 2021

Rotinas administrativas: contas a pagar e a receber, emissão de notas fiscais,
planejamento de caixa, emissão de boletos bancários, negociação com fornecedores e
serviços de cobranças.

FORMAÇAO ACADEMICA

Bacharel em administração de empresa pela Instituição SebCoc Interativo, graduada
em março de 2014.

Cursos complementares

Excel intermediário pela instituição Ginead.

Finanças pública e orçamentária pela instituição Ginead.

Iniciação PNL pela instituição Ginead.

COMPETENCIAS

Habilidades em comunicação

Trabalho em equipe

Gestão de equipe

Entrega de metas e prazos

Pontualidade

Cordialidade


