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Habilidades
Direito material do trabalho 

Experiência

Funções: Registro de novos funcionários, envios para e-social, fechamento de convênios, descontos
em folha de pagamento, elaboração de acordos de trabalho, rescisões, controle de ponto. 

Cargo: Assistente de Departamento Pessoal - 11/2024 a 02/2025

2021 a
02/2025

ITB Equipamentos Elétricos

Educação

Funções: Apoio ao recrutamento e seleção, entrevistas, integração de novos funcionários, medicina do
trabalho, seleção de documentos para registro .

Cargo: Estagiária - 2021 a 2023

Ensino superior - Direito

2019 - 2023

Unitoledo Araçatuba

Funções: Seleção de currículos, entrevistas, recrutamento e seleção, integração e acompanhamento de
novos funcionário, contratação de aprendizes e estagiários, treinamentos mandatórios.

Cargo: Assistente de RH - 01/2023 a 11/2024

1 Distrito Policial de Birigui

Funções: Atendimento ao público, elaboração de boletins de ocorrência, oitivas das partes, registro nos
livros oficiais, organização do cartório central, portarias em inquéritos. 

Cargo: Estagiária - 2019 a 2021

2019 - 2021

Direito processual do trabalho

Prática trabalhista

Inglês intermediário 


