ROSIANE DE PAULA FABRICIO

[l Aracatuba
(18) 99755-2636

rosianedeepaula@gmail.com

OBJETIVO

Departamento de Pessoal e RH.

HABILIDADES E
COMPETENCIAS

» Experiéncia de Departamento de
Pessoal/RH nos processos de
Administracdo de Pessodl,
planejamento e desenvolvimento
de estratégias de recrutamento e
selecdo, treinamento e
desenvolvimento, planos de
cargos e saldrios de acordo com
as exigéncias legais e politicas da
empresa.

+ Admissdo: intfegracdo, contratos,
manutencdo cadastral,
prontudrios, Ponto Eletronico ou
Manual, cadastro do funciondrio
no reldgio de ponto auxilio ao
funciondrio quanto ao uso do
crachd de ponto, coletar e
importar diaricmente,
conferéncias das divergéncias e
envio aos gestores diariamente,
controle de banco de horas,
compensacoes, justificativas,
faltas, horas extras, absenteismo,
atrasos, conferéncia de atestados
médicos e dias de afastamentos,
agendamentos pericias na
previdéncia e confrole de retorno
ao trabalho e todo o fechamento
do ponto mensal.

+ Controle de exames admissionais,
periddicos, retorno ao trabalho
afastamentos ou licenca
maternidade,

« Férias controle da programacdo e
cdlculo, aviso e emissdes do
recibo, conferéncias e assinaturas,

Desligamento emissco e
controle de vencimento de
aviso prévio, cdlculos de
rescisdo, encargos sobre
rescisdo, formuldrio seguro
desemprego, GRRF,
acompanhamento de
pagamento com foco nos
prazos.

Controle de vencimentos de
contrato de experiéncia.
Atendimento de colaboradores
para esclarecimentos de
duvidas e assinaturas de
documentos.

Declaracoes anuais como a
DIRF.

Envio dos arquivos de folha para
pagamentos ao financeiro e
lancamento na plataforma
bancdria.

Disponibilidade para viagens.



« Cdlculo da folha de pagamento,
lancamento dos eventos de
vencimento e descontos tais
como; convénios , conferéncia
geral da folha, emissdo de todos
0s encargos, tais como; FGTS, INSS,
IR, envio do e- social e
conferéncia no portal do e-social
e envio da DECTFWEB e
conferéncia no e-cac e geracdo
do DARF.

» Folha de 13° e seus encargos.

HISTORICO ENCARREGADA DE DEPT® PESSOAL/RH, 08/2019 - 10/2023
PROFISSIONAL J DIONISIO VEICULOS LTDA, Aracatuba

ENCARREGADA DE DEPT® PESSOAL, 03/2017 - 02/2019
ALTA NOROESTE SINALIZACAO VIARIA LTDA

COORDENADORA, 08/2014 - 08/2016
EDITORA MUNDO DOS LIVROS LTDA

COORDENADORA, 03/2012 - 04/2014
SAMEKA MODAS LTDA

ANALISTA DE DEPARTAMENTO DE PESSOAL, 05/2007 - 01/2012
KLIN PRODUTOS INFANTIS LTDA

FORMACAO Universidade Brasil, Birigui, 07/2012 - 07/2017
ACADEMICA Bacharel: Direito

Escola Estadual Vicente Felicio Primo, Birigui, 12/1995
Técnico: Contabilidade, AdministracGo

INFORMACOES Conhecimentos em sistema ERP

ADICIONAIS « Contmatic, Senior, Softline, Totvs, Compusoft, Dominio, Ponto Eletrénico
—Secullum e Tangerino Web (Sistema ponto nas nuvens usado para
quem faz trabalho externo).



