
Isabela Rodrigues da Silva 

Data de nascimento: 02/02/2002, 23 anos 

Endereço: Rua Beirute, 250 - Monte Líbano - Bilac-SP 

Telefone: (18)99606-6087 

Email: isabelarsilva15@outlok.com 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

Graduado em Ciências Contábeis - Bacharelado - Centro Universitário Católico Salesiano 

Auxilium - Data da conclusão: 12/2023 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Cartório Eleitoral de Bilac 

Cargo: Estagiária de Ensino Médio 

Período 03/2018 - 12/2019 

Principal atividades: Atendimento ao público em geral 
 

Manolo Indústria e Comércio de Cereais LTDA 
Cargo: Auxiliar de Escritório em Geral 

Período 03/2020 – 01/2023 

Principal atividades: Atendimento ao público em geral; Responsável por todas as atividades executadas 

no escritório. 

Escritório Asteca de Contabilidade LTDA 

Cargo: Auxiliar de Contabilidade 

Período: 01/2023 – 04/2023 

Principal atividades: Conferência do Património; Conferência de Acumuladores fiscais; Importar / conferir / 

conciliar contas a pagar; Importar / conferir / conciliar contas a receber; Importar e Conferir Extrato  

Bancário; Integração de ativo Imobilizado; Conferência de balancete em conciliação; Lançamento das 

vendas e recebimentos das maquinas de cartões; Arquivar os documentos nas pasta das empresas 

correspondente; Conciliação Bancária; Elaboração de Doc de Pendência; Atendimento ao cliente externo. 

Concrefort Indústria e Comércio Bilac LTDA 

Cargo: Assistente Administrativo 

Período 09/2023 – Atualmente 

Principal atividades: Responsável por toda atividade Administrativa e Financeira executada na empresa; e 

atendimento ao cliente externo. 

CURSOS E APRIMORAMENTOS 

Curso - Auxiliar Administrativo 

Senac Birigui - Presencial 
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