Rebeca da Silva Garcia

Birigui - SP
rebeca.dasilvagarcia04@gmail.com | (18) 99667-3675 | Data de nascimento: 03/04/2003

Em busca de estdgio em contabilidade para adquirir experiéncia prética e aprimorar minhas
habilidades técnicas na drea.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Readapt Contabilidade Consultiva LTDA 1/2021-12/2022
Estagiaria em Departamento Pessoal

« Cadastro e admissdo de novos colaboradores;

« Organizagdo, envio e arquivamento de documentos;
+ Apoio no fechamento da folha de pagamento;

« Acompanhamento das rotinas iniciais do eSocial.

Readapt Contabilidade ConsultivaLTDA 12/2022 - 06/2025
Assistente de Departamento Pessoal

« Emissdo, conferéncia e envio da folha de pagamento;

« Cadastro e manutengdo de dados no sistema;

« Consultoria a clientes com orientagdes sobre duvidas trabalhistas;

« Apuracgdo de encargos e envio de eventos ao eSocial;

- Demais atividades referentes ao DP, como férias, célculo rescisério, recarga de beneficios (VA
VR e VT).

Book Play Comércio de Livros LTDA 08/2025
Recuperadorade Crédito

Iniciei no treinamento para atuar no setor de cobrangas, como operadora de telemarketing.

« Habilidades no sistema;

+ Argumentacdo;

« Trabalho em equipe;

« Foco para alcangar as metas.

FORMAGAO
Instituto Federal de Séo Paulo (IFSP) - Campus Birigui 01/2018 - 12/2020
Curso Técnico em Informatica Integrado ao Ensino Médio

ETEC Dr. Renato Cordeiro 07/2021-12/2022
Curso Técnico em Administragdo

Unicesumar 07/2023 - 06/2027
Bacharelado em Ciéncias Contdbeis

INFORMAGOES ADICIONAIS

- Disponibilidade para responder mensagens: antes das 8h, das 12h as 13h, e a partir das 16h;
« Contato para recados: Cecilia - (18) 99679-0486;
« Disponibilidade para inicio imediato.



PRINCIPAIS COMPETENCIAS

- Habilidades préticas de sistemas contdbeis (Dominio e Portal do Cliente - Onvio);
« Utilizagdo de Excel para relatérios e controles internos;

« Capacidade de andlise e verificagdo de inconsisténcias em registros;

« Interpretagdo de cdlculos trabalhistas;

+ Facilidade com rotinas administrativas;

« Disposi¢cdo para aprendizado.



