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Resumo Profissional
Profissional com mais de 15 anos de experiência na área administrativa e financeira, atuando com controle bancário, contas a pagar e receber, fluxo de caixa, cobranças, emissão de notas fiscais, elaboração de relatórios e organização documental. Perfil responsável, organizado, pontual e comprometido. Busco nova oportunidade para aplicar minha experiência e continuar aprendendo.

Formação Acadêmica
UNIP – Universidade Paulista
Tecnólogo em Gestão de Pequenas e Médias Empresas
Jan/2008 – Dez/2009

Cursos Complementares
Senac-SP – Polo Birigui
Assistente Financeiro
Out/2019 – Dez/2019

Experiência Profissional
Unimed de Birigui – Auxiliar Financeiro
Ago/2022 – Atual | Birigui/SP
· Lançamento de notas fiscais e contas a receber (sistema TOTVS)
· Atendimento a pacientes particulares
· Organização e conferência de documentos administrativos
Concreta Construção e Incorporação – Auxiliar Administrativo
Mai/2021 – Mai/2022 | São José do Rio Preto/SP
· Lançamento de notas fiscais e controle de estoque
· Controle de alojamentos e folha de pagamento
· Organização documental e apoio em compras
Bravo Incorporadora – Supervisor Financeiro
Ago/2015 – Mar/2021 | Araçatuba/SP
· Emissão de faturas e quitação de contas
· Pagamentos de salários, conciliações bancárias e ERP
· Geração de NF para órgãos públicos e controle financeiro geral
TOSEL Materiais de Construção – Auxiliar Administrativo (Contas a Receber)
Jan/2010 – Abr/2015 | Birigui/SP
· Emissão de boletos e relatórios de cobrança
· Controle de recebimentos bancários e negociações com clientes

Conhecimentos Técnicos
· Excel: Básico ao intermediário (planilhas, fórmulas simples)
· Word: Básico ao intermediário (relatórios, formatação)
· Internet: E-mails, pesquisa, uso profissional
· TOTVS (ERP): Experiência prática em lançamentos e controle financeiro

