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Objetivo – Departamento Pessoal 
Vasta experiência no departamento pessoal, buscando inserção no mercado em uma posição que permita utilizar 
minhas expertises neste setor, oferecendo soluções personalizadas e eficientes para a empresa e seus 
colaboradores. Comprometido em contribuir com meu conhecimento aprofundado e habilidades de negociação para 
fortalecer a equipe e alcançar resultados de excelência. 

 

Apresentação 
Sou Marcelo, com formação em direito, atuo como advogado autônomo há 14 anos, e, procuro retorno às funções 
no departamento pessoal. 
 
Possuo 18 anos de experiência despartamento pessoal. 
 
Fui encarregado de departamento pessoal, executando todas as rotinas do departamento pessoal: folha de 
pagamento, cálculos de tributos trabalhistas, férias, rescisões, GFIP, admissões, demissões, etc.. 
      
Após concluir  o curso de Técnico em Segurança do Trabalho, atuei como Técnico de Segurança do Trabalho, em 
análise e verificação de riscos no ambiente de trabalho com   conseqüente desenvolvimento de utilização de EPI’s. e 
EPC’s, acompanhamentos em perícias trabalhistas, auxílio na elaboração de PPRA e PCMSO, treinamentos de 
combate a incêndio, CIPA, dentre outras atividades. 
 
Em 2006 me formei em Direito, iniciando a atuação autônoma na advocacia de boutique/estratégica desde 2011 até 
o momento, como foco na Advocacia do Direito do Trabalho e Previdenciário. Possuo, também, experiência e 
atuação na área do Direito Cível. 

 
Experiências Profissionais 

 

 Monreal Engenharia Ltda. • Birigui/SP - Abril/1991 a Fevereiro/1996 

Cargo: Departamento Pessoal 

 
Trabalhos realizados: Todas as rotinas do departamento pessoal: folha de pagamento, cálculos de 
tributos trabalhistas, férias, rescisões, GFIP, etc. Empresa do ramo de construçãop civil. 

 

 Sukest Indústria de Sucos Ltda • Bauru/SP - Maio/2002 a Novembro/2004 

Cargo: Técnico de Segurança do Trabalho 

Trabalhos realizados: Segurança do Trabalho: análise e verificação de riscos no ambiente de trabalho com   
conseqüente desenvolvimento de utilização de EPI’s. e EPC’s, acompanhamentos em perícias trabalhistas, auxílio 
na elaboração de PPRA e PCMSO, treinamentos de combate a incêndio, CIPA, dentre outras atividades. 

 

 Textil Everest Ltda • Bauru/SP - Agosto de 1997 a Novembro de 2011 

Cargo: Encarregado de departamento pessoal 

Trabalhos realizados: Todas as rotinas do departamento pessoal: folha de pagamento, cálculos de tributos 
trabalhistas, férias, rescisões, GFIP, admissões, demissões, etc.... 

Segurança do Trabalho: análise e verificação de riscos no ambiente de trabalho com consequente desenvolvimento 
de utilização de EPI’s. e EPC’s, acompanhamentos em perícias trabalhistas, auxílio na elaboração de PPRA e 
PCMSO, treinamentos de combate a incêndio, CIPA, dentre outras atividades. 

 

 Advocacia autônoma exclusiva desde 2011 

Trabalhos realizados: Atuação na área Trabalhista, Previdenciária e Cível. 



 
Formação Acadêmica 

 

1 - Nome do Curso: Direito 

Instituição: UNIP – Universidade Paulista  

Data de conclusão: 2006 

 

2 - Nome do Curso: Pós-Graduação – Direito Civil e Processual Civil  

Instituição: Faculdade ESA - OAB SP 

Data de conclusão: 2018 

 

3 – Nome do Curso: Técnico em Segurança do Trabalho–Registro MTB nº SP/005480-1. 

Instituição: Senac Bauru 

Data de conclusão: 2000 

 
 

 
Habilidades: 

 
Pacote Office intermediário 

Boa comunicação 
Perfil analítico e estratégico 


