Bruna Montalvao Gomes

CASADA, 32 ANOS

RUA: ARMANDO DELLE , N° 78, BL.13 AP.303 , CONDOMINIO PARQUE
BOSQUE DAS AZALEAS.

BAIRRO : VILA GIAMPIETRO , BIRIGUI -SP
CONTATO : (18)991878601

OBJETIVO

Desejo fazer parte da equipe, para colocar em prdtica minhas experiéncias e
aumentar meus conhecimentos, visando sempre o crescimento, beneficio e melhoria
da empresa.

PERFILPROFISSIONAL

Facilidade de relacionamento em equipe, sempre aberta a novos aprendizados,
vontade de aprender novas fungdes, flexivel a mudangas, disciplina, organizagdo,
facilidade de assimilagdo de novas tarefas, transparéncia e ética profissional.

QUALIFICACOES
e PACOTE OFFICE
e SISTEMA ERP (SAFETECH , SENIOR , JRTI, BLING, UPSELLER, TINY)
e ROTINAS ADMINISTRATIVAS

e E-COMMERCE PLATAFORMAS (SHOPEE,MERCADO LIVRE,SHEIN, DAFIT E
SITE)

FORMACAO
e ENSINO MEDIO COMPLETO

ULTIMAS EXPERIENCIAS

e ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (E-COMMERCE E PCP) | PANDOKA
CALCADOS
03/04/2025 ATE O MOMENTO



AUXILIAR DE E-COMMERCE (IMPRESSAO DE ETIQUETAS E FATURAMENTO,
CONTROLE DE ESTOQUE, RESPONDER CHAT, LANCAR DEVOLUCAO, ABRIR
CHAMADO NAS PLATAFORMAS, ACOMPANHAR PEDIDOS NAS PLATAFORMAS),
PLANEJAMENTO E CONTROLE DE PRODUCAO (PCP), EMISSAO DE RELATORIOS
DE EFICIENCIA DE PRODUCAQ, E OUTRAS FUNCOES ADMINISTRATIVAS NO
GERAL.

e ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (GERAL) | M.BRUNO CALCADOS-ME
24/04/2024 ATE 20/03/2025

AUXILIAR NO DEPARTAMENTO PESSOAL(FOLHA,DESCONTO DE
FUNCIONARIOS),FATURAMENTO,PLANEJAMENTO E CONTROLE DE
PRODUCAO,CADASTRO DE FICHA TECNICA,AUXILIAR NO SETOR
COMERCIAL(DIGITAR PEDIDOS) LANCAMENTO DE NOTAS FISCAIS DE
ENTRADA,CADASTRO DE CODIGO DE BARRAS NA PLATAFORMA GS1
BRASIL,AUXILIAR DE E-COMMERCE(RESPONDER CHAT, LANCAR
DEVOLUGCAO,CONTROLE DE ESTOQUE,ATENDIMENTO AO CLIENTE) E OUTRAS
FUNCOES DE ROTINAS ADMINISTRATIVAS NO GERAL.

e ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (SETOR DE PCP) | WORLD COLORS
BRASIL
17/08/2020 ATE 01,/03/2024

CADASTRO DE FICHA TECNICA E PRODUTOS NO SISTEMA, ROTEIRO DE
PRODUCAO, GERACAO DE FICHAS DE RELATORIOS( PCP) E OUTRAS FUNCOES
DE ROTINAS ADMINISTRATIVAS NO GERAL..

e TECNICO EM CADASTRO ( SETOR DE CUSTOS) | KIDY BIRIGUI
CALCADOS
09/05/2016 ATE 03/07/2020

CADASTRO DE PRODUTOS E FICHAS TECINCAS NO SISTEMA ERP, AUXILIAVA NO
SETOR DE CUSTOS E RENDIMENTOS E OUTRAS FUNCOES DE ROTINAS
ADMINISTRATIVAS NO GERAL.



