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HABILIDADES

CONTATO

Assistente Administrativo

Controle de estoque, entrada de NF e mercadoria,
controle de folha de ponto, processo de seleção para
novos funcionários, responsável por programar férias
dos funcionários, controle de garantias com
fornecedores, contato direto com a contabilidade.

Óticas Diniz, 2023 - 2024

Jovem aprendiz e estágio 

Rotina administrativa, arquivo de documentos,
processos administrativo, atendimento aos associados
dando suporte no auto atendiment.

Sicredi Alta Noroeste SP, 2019-2022

Caixa e consultora de beleza

Atendimento ao cliente na área da perfumaria e
atendimento no caixa, como abertura, fechamento e
atendimento ao cliente.

MultiDrogas, 2022 - 2023
(18) 98133-5108

laramaria23052001@gmail.com

Birigui - SP

Faculdade Anhanguera
Graduado em Administração

2020 - 2023

Escola Técnica
Técnica em administração 

2016 - 2018

Fácil adaptação 

Ótimo relacionamento interpessoal 

Proativa

Comunicativa

Flexível

Resolução de problemas 

Vendedora

Atendimento ao público, auxiliando o cliente a escolher
as armações e lentes adequadas para cada situação e
abertura e fechamento de caixa. 

Óticas Vizuu, 2024 - 2025


