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[@ Resumo profissional

Ola prazer, sou Amanda, tenho 30 anos e sou Bacharel em Direito pela Unitoledo de Aragatuba-SP.
Possuo experiéncia em atendimento ao publico, prospeccdo de clientes, vendas, comércio etc. Atuei
também no ramo imobilidrio como consultora de vendas. Em meu ramo profissional atuei como
assistente juridico onde fez parte da minha trajetéria: Andlise e andamento processual por meio de
leitura de publicagdes em 1° e 2° inst@ncia, bem como STJ e STF com foco em contratos bancarios na
area civel, cumprimento de sentenca e contencioso para recuperagdo de crédito. Sele¢cdo de casos para
tratativas, elaboragdo de petigdes simples e de levantamento de alvaras judiciais. Confeccgdo e protocolo
de manifestagdes, embargos de declara¢des, Emendas a inicial. Relacionamento e demandas com
bancos, féruns, cartorios e correspondentes juridicos. Atualizagdo de sistemas internos e alimentagdo de
Planilhas de controle de dados no Excel. Usudria dos sistemas juridicos PROJUDI, E-SAJ, EPROC, PJE e
TUCUJURIS. Busco sempre aperfeicoamento profissional, tenho cursos de inglés, espanhol, informatica
(Word, Excel, Power point), emissao de Notas fiscais danfe etc, curso bdasico de Licitagdes on line e,
sendo meu Ultimo curso de Power BI realizado no SENAI para que possa enriquecer futuros relatérios e
apresentagdes.

Sou uma profissional apaixonado exceléncia e com grande interesse em crescer pessoal e
profissionalmente, em busca de novos desafios e oportunidades de aprendizado.

Sei que irei agregar no time

Cargo(s) de interesse
Analista de Customer Success,Assistente Juridico,Assistente Administrativo

>3 Experiéncia profissional

OPERADORA DE CAIXA

Drogamax Hiperfarmacia

Descrigdo

Abertura e fechamento de caixa. Registro no sistema ERP interno de contas a pagar, emissao, registro e
setorizacdo de boletos, notas de servigos, DANFE. Conferéncia Bancdria. Sangria, deposito.

Periodo
05/2024 até 03/2025

MAQUIADORA E DESABE DESIGNER DE SOBRANCELHAS
Autébnoma

Descrigdo
Maquiagem Social e profissional. Designer Personalizado de sobrancelhas

Periodo
11/2021 até 04/2024

ASSISTENTE JURIDICO JUNIOR
Toledo Piza Advogados 1/4



Descrigcdo

Anc’:lisge andamento processual por meio de leitura de publicagdes em 1° e 2° instdncia, bem como STJ e
STF com foco em contratos bancdrios na area civel, cumprimento sentenca e contencioso para
recuperacdo de crédito. Sele¢cdo de casos e redirecionamento para tratativas, elaboragdo de petigdes
simples e de levantamento de alvards judiciais. Confec¢do e protocolo de manifestagdes, embargos de
declaracgdes, Emendas a inicial. Relacionamento e demandas com bancos, féruns, cartoérios e
correspondentes juridicos. Atualizagdo de sistemas internos e alimentagéo de Planilhas de controle de
dados no Excel. Usudria dos sistemas juridicos PROJUDI, E- SAJ, EPROC, PJE e TUCUJURIS.

Periodo
12/2018 até 10/2021

CORRETORA DE IMOVEIS ESTAGIARIA
MRV Engenharia

Descricdo

Pré-An%Iise de crédito, prospecg¢do de clientes e atendimento, agendamento via eletrénico e telefénico,
pos-venda, consultas bancdrias, organizagdo dados, pacote office- planilha de cdlculos (Excel), editor de
textos (Word), apresentacgdes graficas (Power Point), banco de dados (Access), envio e recebimento de
email (Outlook).

Periodo
06/2017 até 11/2018

ATENDENTE COMERCIAL
Conveniéncia Posto J3

Descrigdo

atendente de Caixa, Auxilio aos vendedores nas sugestdes de compras para a empresa, atendimento ao
cliente, vendas, manuseio com abertura e fechamento do caixa e realizagdo de sangrias, despesas da
loja, reposicdo de produtos, limpeza e organizagdo, almoxarifado: Recebimento e conferéncia de
mercadorias, manuseio e armazenamento organizado em estoque, verificacdo de qualidade e validade
dos produtos alimenticios

Periodo
11/2015 até 04/2017

RECEPCIONISTA
Radio Clube AM

Descrigdo
Atendimento ao Cliente, recep¢do de coinvidados, entrevistados, artistas. Atendimento

aos ouvintes via telefone PaBx ou pessoalmente, agendamento de entrevistas, recebimento de
documentos, por vezes, auxilio no envio, selecdo/filtragem/arquivamento de documentos. Assisténcia
pessodl como secretdria aos locutores ou diretoria

Periodo
04/2013 até 11/2014

© Formacgao

DIREITO
Unitoledo Aracatuba

Ano de conclusdo
2021

© Cursos e certificacoes



POWER-BI
Cenai

Ano de conclusdo
2025

INGLES
Cenaic

Ano de conclusdo
2012

O Habilidades

ATENDIMENTO AO PUBLICO - Avancado

PACOTE OFFICE - Intermedidrio

FACILIDADE EM OPERAR TELEFONE - Avancado
FACILIDADE EM ATENDIMENTO AO CLIENTE - Avancado
COMUNICACAO - Avancado

EXCEL - Intermedidrio

DESEJAVEL ENSINO SUPERIOR - CURSANDO ADMINISTRAGCAO DE

EMPRESAS OU AREAS AFINS -

PACOTE OFFICE - Avancado

HABILIDADE EM GESTAO DE PESSOAS - Intermedidrio
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO - Intermedidrio
WORD - Avancado

EXCEL - Infermedidrio

COMUNICACAO ESCRITA - Avangado

EXPERIENCIA EM CONTAS A PAGAR - Intermedidrio
EXPERIENCIA EM CONTAS A RECEBER - Infermedidrio
COMUNICAGAO - Avancado

CONHECIMENTO PACOTE OFFICE - Intermedidrio

SISTEMAS ELETRONICOS PJE, ESAJ, PROJUDI, EPROC. - Avancado

EXCEL - Infermedidrio

ESOCIAL - Bdsico

ENSINO SUPERIOR - Avangado

DOMINIO SISTEMA - Infermedidrio
COMUNICACAO ORAL E ESCRITA - Avangado

ATENDIMENTO AO PUBLICO - Avancado  3/4

Intermedidrio



PENSAMENTO ANALITICO - Avancado

CAPACIDADE DE APRENDER RAPIDAMENTE - Avancado
COMUNICACAO - Avancado

CAPACIDADE DE ANALISE - Avancado

RESOLUCAO DE PROBLEMAS - Avancado

LIDERANCA - Intermedidrio

FOCO NO CLIENTE - Avancado

FOCO EM RESULTADO - Avangado

@ Idiomas

INGLES - Intermedidrio
PORTUGUES - Dominio
ESPANHOL - Intermedidrio

@ Informacgdes adicionais
Pretensdo Salarial

R$ 2.200,00

& Informacdes pessoais

Data de nascimento CPF

08/10/1994 428.461.908-01

Email Email Secunddario
apadua94@gmail.com apc.malerba@gmail.com
Telefone Celular

(18) 99150-9678 (18) 99150-9678

& Diversidade

Sexo Raca/cor
Mulher Preta
Orientagdo sexual Género
Heterossexual Cisgénero
Q Endereco

Cidade Pais
Aracatuba Brasil
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