ELIZABETH GOMES

Brasileira, casada, 2 filhos

Itaim Paulista - Regido Leste/Alto Tieté Sao Paulc

ellizzia.gomes@gmail.com

(11)99231.7035

COMPETENCIAS PROFISSIONAIS

Andlise prévia Demissional —
Desligamentos - Célculos de rescisao -
Emissdo de guias GRRF, Seguro
desemprego, Chaves de FGTS -
Homologacdo e Conectividade Social -
Demandas analiticas no setor de
rescisao;

Analise e Fechamento de Ponto Manual e
Eletrbnico (Horas extras, adicionais,
escalas, plantdes etc.);

Beneficios (Cadastro, Manutencdo e
Compra);

Esclarecimentos e atendimento a Clientes
e Colaboradores - Input e Apoio ao
Fechamento da Folha - Encargos Sociais;
Recrutamento e Selecgé&o.

Conciliacdo bancaria - Contas a pagar e
receber via Bankline - Emissao de boletos
e Notas Fiscais.

Pacote Office e Excel Intermediario

Sistemas: SENIOR, ASPLAN, TOTVS RM

EXPERIENCIAS

HOSPITAL VEREADOR JOSE STOROPOLLI - SPDM
06/2021 — Atual
Analista Administrativo de Pessoal

VEDASERVICE IND. E COM. DE VEDACAO LTDA.
08/2019 - 01/2020
Prestadora de Servicos de RH — PJ

WIZARD ESCOLA DE IDIOMAS
11/2017 - 04/2018
Estagio Administrativo Financeiro

FERROLENE S/A IND. COM METAIS
08/2008 — 05/2014
Analista Administrativo de Pessoal

HOSPITAL OSWALDO RAMOS - HSP/EPM/UNIFESP
11/1999 — 07/2008
Analista de Recursos de Glosas

FORMAGCAO ACADEMICA

Graduacao em Recursos Humanos
Faculdade de Tecnologia de Mogi das Cruzes - FATEC
Junho/2019

CURSOS EXTRACURRICULARES

Desenvolvimento de Instrutores - SENAC - 20hs
Gestdo do Tempo - SESCOOP - 08hs

Técnicas de Lideranga - SENAC - 20hs

Treinamento de Grafologia - SESCOOP - 16hs

Recrut. e Sele¢cdo por Competéncias - SESCOOP 16hs
Excel Avancado - SENAC - 30hs.
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PROJETOS ACADEMICOS

v’ Instrutora e Co-organizadora de Projeto de Curso de Extenséo
“Orientacao de Curriculo e Marketing Pessoal” (FATEC-MC).

v/ Assessora e Monitora da Disciplina de Calculos Trabalhistas
para alunos (FATEC-MC).

v’ Instrutora e Co-organizadora de Projeto de Curso de Extensao
“Como se Comportar em Processos Seletivos” (FATEC-MC).






